毕业实习基本要求
毕业实习是学生完成校内各门理论和实践课程的学习后进行的一个重要的实践环节。
毕业实习要求学生努力完成毕业实习任务书规定的内容，在专业知识、职业意识、工作能力、思想素质等得到较全面的训练，以提高毕业后的岗位适应性和缩短岗位见习期。
1、 毕业实习任务
1. 了解企业概况，厂史，了解企业的组织形式，人员及分工情况。
2. 了解机电产品的加工制造工艺、组装、总装、检验、试验、开发等过程，以及所用的设备、工艺装备、检验方法。
3. 了解企业的技术革新成果及先进的工艺。
4. 了解企业机电产品生产中常用的技术文件种类、内容和编制方法。
5. 完成实习报告一份，要求：不少于3000字。
6. 实习报告内容提要：
1） 实习单位介绍：组织机构、产品品种、年产量、产值、企业发展历史与前景、新产品开发、主要产品（与实习有关系）名称、功能、工艺过程：实习所在车间的详细情况等（不超过2页）。
2） 重要产品设备（或所操作的设备）的功能；操作工作原理等方面的深入了解。可插入3~4工序简图或较典型的机械传动机构示意图或部件装配草图。
3） 实习期间，应用所学知识，分析解决实际问题的实例（应有数个较有深度的实例）。
4） 生产操作技能的学习情况，掌握程度及收获，以及本次实习的心得体会。
2、 毕业实习的考核
1. 实习表现，由实习企业鉴定；
2. 实习报告的质量和答辩情况，由系组织鉴定；
3. 毕业实习成绩按优、良、中、及格、不及格五级评定，并记入学籍档案。
三、 要求上交的材料
	名 称
	内容及要求
	上交期限
	备 注

	毕业实习联系表
	加盖实习单位章有效
	实习开始后2周内
	发表格照片，返校带来

	毕业实习考核表
	
	实习结束回校交
	发表格照片，返校带来；换单位填多份

	毕业实习报告
	正文5号宋体，1.5行距 
	
	电子稿和打印稿各一份


附：所有材料交实习指导老师。实习期间，有关表格要妥善保管好，如果遗失，可复印空白表格代替。
